
 

 
ASSISTANT(E) À LA DIRECTRICE   

SAVONNERIE OLIVIER AMQUI-GASPÉSIE 
 

POSTE : TEMPS PLEIN 
 

La Savonnerie Olivier, entreprise spécialisée en soins corporels thérapeutiques à l'huile d'olive depuis dix ans, est 
à la recherche d’un(e) assistant(e) à la directrice pour sa franchise d’Amqui. Sous la supervision de la directrice, 
la personne qualifiée devra s’acquitter des responsabilités suivantes :  
 

• Voir à offrir un excellent service à la clientèle ; 
• Maintenir l’esprit Olivier ; 
• Appuyer la directrice dans la production des horaires de travail et des rapports de vente ; 
• Compiler les données recueillies sur les visiteurs/clients ; 
• Préparer les différentes commandes pour les clients corporatifs et les points de vente ; 
• Assister la directrice dans la formation du personnel ;  
• Voir au bon fonctionnement de la boutique et à la supervision du personnel lors de l’absence de la directrice. 

 
La personne devrait posséder les qualités suivantes :  

• Avoir un sens élevé des responsabilités (ponctuelle, fiable, autonome) ; 
• Être organisée, systématique et précise ; 
• Aimer les systèmes, les chiffres et les données ; 
• Avoir de bonnes aptitudes de communication et un talent pour le service à la clientèle (chaleur, optimisme, 

bonne écoute, respect, capacité à trouver des solutions) ; 
• Avoir un sens pratico-pratique, un goût pour la beauté ainsi que des valeurs écologiques ;  
• Aimer travailler en équipe et dans la bonne entente.  

 
La personne devra posséder les compétences suivantes :  

• Bilingue (français-anglais) ; 
• Une bonne connaissance de l’informatique particulièrement d’EXCEL ; 
• De l’expérience en commerce de détail. 

 
Conditions salariales : 

• Salaire à discuter selon l’expérience ; 
• Heures stables. 
 

Date d’entrée en fonction prévue pour 20 mai 2008 
Faites parvenir votre curriculum vitae avant le lundi  5 mai 2008  
 

� Par télécopieur : (418) 629-6116                � Par courriel : amqui@oliviersoaps.com 
 

���� Par la poste : 
Les 4 sœurs Arbour 
Savonnerie Olivier Amqui-Gaspésie 
209-3 Boulevard St-Benoît Ouest 
Amqui (Québec) 
G5J 2E9 
 

Pour toutes informations, contactez Nathalie Arbour : sans frais 1-877-407-6100 ou 1-418-629-6100 

 


